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Control de Documentos

•Registros

•Instructivos

•Codificación de muestras

•Trazabilidad de la documentación
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Registros

Formatos para el ingreso de muestras

Formatos para cada uno de los equipos (usos, 
revisiones, calibración, etc.)

Formatos para distribución de muestras

Formatos para cada documentación requerida con 
diferentes fines.
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Instructivos

Cada uno de los formatos o registros elaborados debe 
presentar un instructivo en el cual indique cuál debe ser la 
forma en la cual será llenado el mismo e indicar de igual 
manera hasta que tiempo se mantendrá archivado cada 
documento.

WUG^04



Codificación de las muestras

Toda muestra que ingresa al laboratorios deberá ser 
codificada de forma tal que se mantenga un 
seguimiento de la misma desde que ingresa hasta 
que sean entregados los resultados al cliente.

La codificación es seleccionada de acuerdo a las 
necesidades que se tengan.
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